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ACTA No 147
FECHA: Bogota, marzo 31 2026
HORA: 9:00 a.m. — 10:00 a.m.
LUGAR: CIAl Grupo 7
TEMA: Induccién Operacion del Servicio de Alimentos, minuta patrén, ciclo de mends y analisis de

aporte nutricional dirigido a nueva manipuladora que ingresa al CIAl Grupo 7.

ASISTENTES:

Se anexa planilla de asistencia

ORDEN DEL DIA:

Explicacién de los objetivos de la jornada de capacitacion.

Actualizacién y Explicacién de la minuta patrén, ciclo de menus, andlisis nutricional.
Induccidén general sobre la operacidn del servicio de alimentos

Explicacién del Manual de Dietas.

Compromisos y conclusiones

DESARROLLO:

1.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co

Se da inicio a la jornada de capacitacion y charla de induccién a la nueva manipuladora Cindy Cefia
del Grupo 7 Internos; a continuacion, se incluye y registra la presentacion y temas tratados en la
jornada:

Se hace explicacion del actual tipo de racién que se entrega en el Grupo 7 Interno y el nimero de las
mismas, asi mismo se socializa la modalidad actual de servicio y la logistica empleada en la
preparacion y distribucién de los alimentos, se hace refuerzo en el cumplimiento de los horarios
establecidos por Anexo Técnico.

Se explica el concepto de Minuta Patrén y se hace énfasis en la importancia de dar cumplimiento a la
Minuta establecida y que cualquier modificacion debe estar autorizada por Nutricion y por la SDIS.
Ciclos de menus, se indica al equipo el significado de un ciclo de menus, se resalta la importancia de
dar cumplimiento al ciclo de menos, y que cualquier modificacion al mismo debe esta avalado por la
Nutricionista, este ciclo lo emiten los referentes técnicos de la SDIS.

Andlisis de Aporte Nutricional, se explica la importancia de dar cumplimiento a la Minuta Patrén, ciclos
de menus, cualquier modificacién alteraria el aporte nutricional de los menus establecidos y que se
constituye en la esencia del aporte alimentario para las personas o participantes del Grupo 7 Interno.
Se hace explicacién igualmente del Manual de Dietas al equipo participante; particularmente la actual
estructura del documento y modificaciones dietarias por consistencia, macro nutrientes y
micronutrientes.

Se hace induccion a la operacion del Servicio de Alimentos explicando cada uno de los procesos
incluidos: solicitud de materia prima, recepcion de materia prima, almacenamiento de materia prima,
prealistamiento, preparacion, distribucion, estandarizacion.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

*

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

DE BOGOTA DC.

TIPO DE RACION

MODALIDAD DE SERVICIO

BOGOT/\

B gt o . 4 P M 4 e B .

&

Cana 1

CICLO DE MENUS

CICLO DE MENUS

Induccion
- Operacion del Servicio
- Manual de Dietas
- Minuta Patrén
Ciclo de Menis.
Andlisis Nulricional

TEMAS |

] oparacidn del Servicko

@ Mol do Dot @ P
L] 5
Andlisis Nutricional

Minuta Patrin

P A

MODALIDAD DE SERVICIO MIl

FOR-GD-002 — V2
Péagina 2 de 2

MINUTA PATRON

CICLO DE MENUS

Generalidades

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

Dar cumplimiento a los temas expuestos

Equipo del Servicio de
Alimentos

A partir de la fecha

CONVOCATORIA.
En constancia de lo anterior firman:

. Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos g IP,

vinculaciéon

Martha Isabel
Gualdrén

Nutricionista
Dietista

Dependencia

CIAI Grupo 7

Firma
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Elaboré: Martha Isabel Gualdréon Torres
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